Manuale dell'applicazione per l'acquisizione on-
line delle domande del concorso per Dirigenti
Tecnici - 2008

Servizi di sviluppo e gestione del Sistema Informativo del
Ministero della pubblica istruzione

Acquisizione on-line delle domande
concorso Dirigenti Tecnici - 2008

Guida Operativa
per gli Utenti per I'acquisizione on-line
delle domande del concorso per
Dirigenti Tecnici 2008

La presente guida rappresenta uno strumento
informativo e di supporto all’utilizzo dell’applicazione in
oggetto
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1. Prefazione

Obiettivo del manuale & supportare gli utenti nellinserimento delle domande on line per il
Concorso Dirigente Tecnico - Anno 2008.

E’ destinato:
1. Docenti
2. Dirigenti Scolastici

L'applicazione permette di compilare la domanda per Dirigente Tecnico.

Il manuale illustra I'accesso all’applicazione e le funzionalita connesse alla compilazione della
domanda ovvero:

inserimento domanda

modifica domanda

cancellazione domanda

stampa provvisoria domanda

inoltro domanda

stampa definitiva domanda

La figura sottostante rappresenta I'home page di accesso alla compilazione della domanda.

.
—~ m . 5 I . g X indice | aiuto

il portale per ['autonomia e l'innovazione

STUDENTI FAMIGLIE PERSOMALE SCUOLA AMMINISTRAZIONE
=
Menu Concorso Dirigenti Pubblici

Autenticazione Utente

Conferma Annulla
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Nella tabella sottostante vengono riportati i Settore/Sottosettore con i relativi codici e il numero di posti
a concorso.

CODICE CONTINGENTE SCUOLA DELL’INFANZIA E POSTI A
PRIMARIA: POSTI N. 45 CONCORSO

01 Settore scuola dell’infanzia e primaria 44

02 Settore scuola dell’infanzia e primaria riservato alle 1

scuole con lingua d’insegnamento slovena

CONTINGENTE SCUOLA SECONDARIA DITE IT
GRADO: POSTIN. 100

SETTORE Linguistico-espressivo: posti n. 28

03 Sottosettore Materie letterarie 14

04 Sottosettore materie letterarie riservato alle scuole con 1
lingua d’insegnamento slovena

05 Sottosettore Linguistico 11

06 Sottosettore Educazione fisica e sportiva 2

SETTORE Artistico: posti n. 10

07 Sottosettore Discipline plastico-visuali 7

08 Sottosettore Discipline musicali 3

SETTORE Scientifico: posti n. 31

09 Sottosettore Scienze matematiche e fisiche 13

10 Sottosettore Scienze chimiche e naturali 18

SETTORE Storico-sociale: posti n. 11

11 Sottosettore Scienze umane 7

=

12 Sottosettore Scienze economiche e giuridiche

SETTORE Tecnologico: posti n. 20

13 Sottosettore Discipline meccaniche 4

14 Sottosettore Discipline elettroniche ed elettrotecniche 7

15 Sottosettore Discipline informatiche 6

16 Sottosettore Discipline architettoniche, edili e 3
topografiche
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Manuale dell'applicazione per l'acquisizione on-
line delle domande del concorso per Dirigenti
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1.1. Tabella delle versioni

Ver. Elabora Verifica Approva Data emissione Descrizione delle modifiche

(U0) (U0O) (U0O)
D. Carinci M. Poropat M. Poropat .
1.0 (RTLAuselda) |(RTI-Auselda) | (RTI-Auselda) 01-02-2008 Nascita del documento
11 D. Carinci M. Poropat M. Poropat 05-02-2008 Modificato il manuale a seguito del
’ (RTI-Auselda) | (RTI-Auselda) | (RTI-Auselda) collaudo effettuato in data 05/02/2008
1.2, Acronimi
Definizione/Acronimo Descrizione

MIUR Ministero dell’Istruzione , dell’ Universita e della Ricerca
AMM Amministrazione
DGSI Direzione Generale Sistemi Informativi
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2. Destinatari Applicazione

L'inserimento delle domande & consentito alle seguenti posizioni:

- dirigente scolastico

- docente

Gli utenti abilitati all’utilizzo dell’applicazione possiedono tutti un indirizzo e-mail.

IMPORTANTE

Si ricorda a tutti gli utenti che non possiedono una casella di posta o che hanno dimenticato le
credenziali di accesso di richiederle al piu presto utilizzando dall’apposita funzionalita presente
sul portale http://www.pubblica.istruzione.it/.

Si suggerisce agli utenti di evitare di effettuare l'inserimento delle domande negli ultimi giorni
per evitare il sovraffollamento del sistema.

L'acquisizione della domande sara permessa anche agli utenti gia appartenente ai ruoli di
docente o dirigente scolastico nel passato che, pur non avendo ad oggi |'accesso alla casella di
posta istituzionale (@istruzione. it), abbiano mantenuto il diritto alla restituzione al ruolo di
provenienza.

Per ciascuno di questi soggetti la DGSI dovra fornire al responsabile del servizio informatico,
tutte le informazioni necessarie che saranno individuate al momento (es. user id di
assegnazione, nominativo, codice fiscale, regione di appartenenza, ruolo, ecc.) in modo che sia
possibile abilitarne I'accesso al sistema.
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3. Come accedere all’applicazione

Per I'utilizzo dell’applicazione si accede tramite il portale dell’istruzione.

PREMESSA FONDAMENTALE:

Si ricorda all’'utente che per poter inserire la domanda l'utente deve entrare o rientrare in
possesso della casella di posta elettronica con dominio istruzione.it

L'utente inserisce i dati di utenza e password (come illustrato nella figura sottostante), il click
sul bottone “Conferma” permette |'accesso all’applicazione.

User-id e password sono quelli utilizzati per accedere alla propria casella di posta elettronica
istituzionale.

Mappa video Azioni utente

L'utente deve:

1 i indice | aiute

e Inserire nome
B -utente e Password per
effettuare la login

STUDENTI

FAMIGLIE PERSONALE SCUOLA

Menu Concorso Dirigenti Pubblici

Autenticazione Utgfee

Il click sul bottone
“Conferma” effettua
la login

Conferma Annulla

L'utente deve essere necessariamente registrato per poter inserire la domanda.

Se I’ utente non viene riconosciuto il sistema mostra un messaggio di errore.

Errori
L'utente non & presente a sistema
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4. Presentazione del Menu

Dopo che l'utente ha effettuato I'accesso inserendo username e password, si presenta il menu
dell’applicazione contenente le due voci:

- Acquisizione domanda
- Gestione domanda

La voce “Acquisizione domanda” consente di inserire la domanda per in concorso.

La voce “Gestione domanda” consente di modificare, cancellare, inviare e stampare (in maniera
provvisoria o in maniera definitiva) le domande.

Nel seguito del manuale verranno illustrate tutte le funzionalita.

Mappa video Azioni utente
L'utente puo
7] i indice | aiuta selezionare dal menu

le voci presentate in
figura

1l portale per l'autonomia e I'innovazione

STUDENTI FAMIGLIE PERSONALE SCUOLA AMMINISTRAZIONE
I

Menu Concorso Dirigenti Pubblici Utente: test|

Acquisiziene Domanda

Gestione Domanda
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5. Acquisizione domanda

L'accesso alla funzionalita di inserimento della domanda si ottiene selezionando il link
“Acquisizione domanda” dalla maschera dell’applicazione (vedi paragrafo precedente).

L'utente deve selezionare il settore di proprio interesse:

Mappa video Azioni utente

nH , e i

L'utente deve
selezionare il settore
di proprio interesse e
procedere

Henu Concorso Dirigenti Pubblici d I | ’a g g | orname ntO d e|
dati attraverso il
L/ pulsante “aggiorna”.

il portale per ['autonomia e l'innovazione

STUDENTL FAMIGLIE PERSONALE SCUOLA

Inserimento Domanda

Successivamente sara
possibile  selezionare
anche il sotto-settore

Settore :

Stuola dellTnfanzia & Primaria
Linguistico-Espressive
Artistico
Matematice-Scientifiche
Economice-Sociale
Tecnologico

La selezione del settore e del sottosettore sono obbligatori per poter poi inserire la domanda.

Dopo aver scelto il settore, I'utente sceglie il sottosettore:

Mappa video Azioni utente

1l portale per 'autonomia e 'innovazione ; L'utente seleziona il

sottosettore tra

A quelli  possibili  del

e Concorso Dirigenti Pubblici settore che Si e
Inserimento Domanca selezionato

¥ )
) ~ Una volta selezionato

anche il sottosettore,
I'utente clicca sul tasto
aggiorna.

Successivamente sara
possibile inserire la
domanda

Una volta selezionati sia il settore che il sottosettore I'utente potra inserire la domanda (vedere
pagina successiva)
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5.1. Inserimento domanda

Mappa video Azioni utente

L'utente trova gia
Henu Concorso Dirigenti Pubblici inseriti i dati
selezionati relativi
al settore al
|_sottosettore.

Inserimento Domanda

Per modificare il settore e/o il sottosettore tornare al menu principale

Ci sono poi una
L -serie di
informazioni che

Settore: Sottosettore: devono €ssere
13 6
\
\
L |
\
\
\
L1

1 campi contrassegnati con un * sono obbligatori

Codice Numero : Numera Posti ¢ | nse I’Ite; q ue”e
con l|'asterisco (*)
sono obbligatorie

* Nome : | * Cognome

* Luogo Mascita @ | * Provincia Nascita ¢

* Data Nascita(GG/MM/ARAA) 1 * Codice Fiscale :

|
|
|
|

* Email : | * Luogo Residenza :
* Provincia Residenza
* Indirizzo Residenza : | * Cittadinanza Italiana : AI te rm | ne
* Possesso Idoneitd Fisica : de”'OperaZIone
* Regione : v * Codice Meccanografico : l:l con || ta Sto
Docente : Dirigente Scolastico : inserisci SI
* Anno Scolastico{AAA * Conoscenze Informatiche :
effettua la
registrazione della
Portatore Handicap : doma nda
Necessita di ausili? Sit No: (Se 51, & pozsibile specificare quali) Busili Portatore Handicap : )
Nel seqguito del
B paragrafo Si
empi Aggiuntivi : . . .
Necessita di Tempi Aggiuntivi? Si: No: (Se 5i, & possibile specificare quanti): Tempe Aggiuntivo Nege<Sario : l:l | I|UStra no tUttI |
campi

* Lingua Straniera per la prova orale

Inglese : Francese Tedesco @ Spagnolo [
Settore:

Campo non editabile, presentato all’utente cosi come selezionato dalla tendina precedente
Sottosettore:

Campo non editabile, presentato all'utente cosi come selezionato dalla tendina precedente
Il Codice Numero:

Proposto automaticamente dal sistema; & il codice di riferimento relativo al SETTORE e
SOTTOSETTORE selezionati. Non & modificabile dall’utente.

Il Numero Posti:

Proposto automaticamente dal sistema; rappresenta il humero dei posti a concorso assegnati al
SETTORE e SOTTOSETTORE selezionati. Non & modificabile dall’'utente.

Nome:

Campo obbligatorio, editabile dall’'utente (massimo 30 caratteri)
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Cognome:

Campo obbligatorio, editabile dall’'utente (massimo 30 caratteri)
Luogo di nascita:

Campo obbligatorio, fornito dall’‘utente (massimo 30 caratteri)
Provincia di nascita:

Campo obbligatorio, fornito dall’'utente (massimo 30 caratteri)
Data di nascita:

Campo obbligatorio, fornito dall’'utente formato gg/mm/aaaa.
Codice Fiscale:

Campo obbligatorio, fornito dall’'utente 16 caratteri.

Indirizzo e-mail:

pre-impostato (a seconda dell’utenza che si autentica al sistema), non modificabile, 30 caratteri.

Nel caso di utente che non abbia la casella di posta istituzionale ma che abbia avuto
I'autorizzazione ad accedere alla presentazione della domanda, la digitazione dell'indirizzo &
obbligatorio.

Luogo di residenza:

Campo obbligatorio, fornito dall’'utente 30 caratteri.
Provincia di residenza:

Campo obbligatorio, fornito dall’'utente 30 caratteri.
CAP:

Campo obbligatorio, fornito dall’utente 5 caratteri.
Indirizzo di residenza:

Campo obbligatorio, fornito dall’‘utente 30 caratteri.
Cittadinanza italiana:

Flag obbligatorio fornito dall’'utente 1 carattere
Possesso idoneita fisica:

Flag obbligatorio fornito dall’utente 1 carattere
Regione sede di preselezione:

Campo obbligatorio selezionabile da tendina dove sono presenti tutte le regione ad eccezione di
Trentino Alto Adige e Valle D’Aosta. Indica la sede scelta dall’'utente per partecipare alle prove di
preselezione. Nel caso in cui l'utente presenti piut domande, |la sede indicata deve essere la stessa.

Codice meccanografico:

obbligatorio 10 caratteri.

Flag Docente:

Flag fornito dall’utente 1 carattere (non obbligatorio)
Flag Dirigente Scolastico:

Flag fornito dall’utente 1 carattere (non obbligatorio)

Anno scolastico iscrizione ruolo:
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Campo obbligatorio, editabile dall’'utente nel formato: 4 caratteri (AAAA/MM)

NOTA: Si ricorda all’utente che in questo campo va inserito I'anno di iscrizione al ruolo.
Conoscenze informatiche:

Flag fornito dall’utente 1 carattere (obbligatorio)

Relativamente ai portatori di Handicap, possono essere inseriti i seguenti campi non obbligatori:
Ausili necessari al portatore di handicap:

C’eé un flag per indicare la necessita di ausili e la possibilita di indicare in un altro campo gli ausili,
campo non obbligatorio, 255 caratteri.

Tempo aggiuntivo necessario:

C’é un flag per indicare la necessita di tempi aggiuntivi e la possibilita di indicare il tempo
aggiuntivo necessario, 10 caratteri.

Lingua Straniera per la prova orale:

Campo obbligatorio, selezionare tra inglese, francese, tedesco, spagnolo

Devono essere inseriti tutti i campi obbligatori. Se non vengono inseriti il sistema segnala quali
non sono stati inseriti.

Non & possibile inserire pilt domande per lo stesso SETTORE/SOTTOSETTORE.

Al termine dell'inserimento all’'utente possono presentarsi i messaggi descritti nel paragrafo
seguente.
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5.2. Possibili segnalazioni al momento dell’inserimento
della domanda

1) Poiché non & possibile inserire pit domande per lo stesso SETTORE/SOTTOSETTORE, se
l'utente accede alla funzionalita di acquisizione domanda selezionando quel settore /
sottosettore per cui hai gia inserito domanda, il sistema segnala che non & possibile inserire la
domanda perché gia presentata.

Menu Concorso Dirigenti Tecnici

Errori
Esiste gia una domanda acquisita per la coppia Settore/Sottosettore inserita

Inserimento Domanda

Settore : Agglorna

2) Non e possibile salvare in bozza piu di una domanda. Si ricorda che la domanda é salvata in
stato "bozza” quando l'utente ha inserito la domanda ma non ha ancora utilizzato la
funzionalita di INVIO. Pud quindi ancora apportare delle modifiche utilizzando la funzionalita di
“Gestione Domanda”. L'utente che ha gia inserito una domanda in stato di bozza non pud
inserirne una seconda finche la presentente non sia stata inviata.

Quindi l'utente che si collega all’applicazione e ha una domanda in stato bozza, il sistema
presente la seguente visualizzazione:

Menu Concorso Dirigenti Tecnici

Messaggi
Non & possibile acquisire una nuova domanda finché non verra inviata quella precedentemente inserita

» Gestione Demanda
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5.3. Possibili segnalazioni al termine dell’inserimento della
domanda
Nel caso in cui I'utente non abbia inserito tutti i campi obbligatori il sistema segnala i campi che

non sono stati inseriti. L'utente deve procedere all'inserimento di tutti i campi obbligatori prima di
poter effettuare il salvataggio.

Al termine dell'inserimento della domanda, se l'inserimento & avvenuto correttamente, il sistema
presenta il seguente messaggio:

Menu Concorso Dirigenti Tecnici

Messaggi
AGGIORNAMENTO EFFETTUATO CORRETTAMENTE

Non & possibile acquisire una nuova domanda finché non verra inviata quella precedentemente inserita

» Gestione Domanda

Il messaggio indica all'utente che & possibile salvare una sola domanda in bozza, prima di
procedere ad un eventuale nuovo inserimento occorrera inviare la domanda.
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6. Gestione domanda

All'interno dell’applicazione € possibile ricercare una domanda precedentemente inserita. Le
operazioni consentite sulle domande inserite sono le seguenti:

Modifica (permessa su domande non ancora inviate)

Cancella (permessa su domande non ancora inviate)

Invia (permessa su domande non ancora inviate)

stampa provvisoria (permessa su domande non ancora inviate)
stampa definitiva (permessa solo su domande inviate)

E’ possibile accedere al servizio attraverso la scelta del menu “Gestione domanda”.

Mappa video Azioni utente

L'utente puo
attraverso la voce di
menu Gestione

Menu

.1 | indice | aiuto domanda
visualizzare la
_ domanda
—_— | . e ; precedentemente

. inserita

Concorso Dirigenti Pubblici Utente: test]

» Acguisizions Domands

Una volta selezionata la voce di menu “gestione domanda” |'utente deve inserire il settore e il
sottosettore per il quale ha presentato la domanda.
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Mappa video

Azioni utente

L'utente seleziona
settore e
sottosettore

il portale per ['autonomia e l'innovazione

STUDENTI FAMIGLIE PERSONALE SCUOLA

Henu Concorso Dirigenti Pubblici

Gestione Domanda

- . =
Settare : Tecnologico v

Sottosettore :

indice | aiuto

Attraverso il
pulsante cerca il
sistema verifica se
esiste una domanda

/

AMMINISTRAZIONE

Utente: test.,

VA

Nel paragrafo seguente si riporta la descrizione della modifica delle domande acquisite e non

ancora inviate.

RTI : EDS Electronic Data Systems- Auselda AED Group - Accenture - Enel Servizi

Pagina 16 di 28




Servizi di sviluppo e gestione del Sistema Informativo del

Ministero della pubblica istruzione Tecnici - 2008

Manuale dell'applicazione per l'acquisizione on-
line delle domande del concorso per Dirigenti

6.1. Modifica domanda

Una volta che 'utente ha effettuato |'accesso alla funzionalita di gestione domanda, selezionando
settore e sottosettore accede alla pagina di visualizzazione della domanda stessa. Si ricorda che la

modifica puo essere fatta solo se la domanda non €& stata inviata.
Settore e sotto-settore non possono mai essere modificati

Mappa video

Azioni utente

Menu Concorso Dirigenti Pubblici

Gestione Domanda

Settore Linguistico-Espressivo Sof
Zodice Numero 02 Ny

sti

* Nome : marco
* Luago Nascita : rom
Dats Nascita(GG/MM/AAAA) 1/01/1865

est.docentel@istruzions.it

A ROMA

B

Emai
In

LAZIO v * Codice Meccanografice : 1234567890
Socente : Dirigente Scolastico
Anno Scolastico(AAAA/AA) 2008/01 Cenoscenze Jofdfmatiche

Portatore Handicap :

Necessita di ausil Mo (Se Si, & possibile specificare quali) Ausili Pora#fE Handicap
Tempi Aggiuntivi
lecessita di Tempi Aggiuntivi? Mo (Se =i, &eefebile specificars quanti) Tempo Aggiuntive Necessario
[Modifica | [gancella | [invia | [Stampa Provvisoria

Utente: test.docente1

L'utente dopo aver
selezionato settore e
sottosettore di
riferimento ed aver
effettuato la ricerca,
pudo modificare Ia
domanda inserita e
alla fine delle
modifiche utilizzare il
pulsante modifica
per effettuare il
salvataggio.

Una volta che l'utente ha effettuato le modifiche alla domanda e premuto il tasto "modifica” il

sistema chiedera conferma dell’operazione di modifica:
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Mappa video Azioni utente
L'utente dopo aver
effettuato le
Menu Concorso Dirigenti Pubblici modifiche,
utilizzando il tasto
modifica, il sistema
chiede conferma

COMFERMI LA MODIFICA DELLA DOMAMNDA?

dell’‘operazione di
modifica effettuata.

Si conferma la
modifica, no annulla
I'operazione di
modifica
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6.2. Cancella domanda

Una volta che I'utente ha ricercato la domanda, nelle modalita previste precedentemente (selezione
settore e sottosettore) I'utente pud cancellare la domanda. Si ricorda che la cancellazione puo
essere fatta solo se la domanda non ¢ stata inviata.

Mappa video

Azioni utente

Menu

Concorso Dirigenti Pubblici

Gestione Domanda

>er madificare il settore e/o il sottosettore tornare al menu principale

campi contrassegnati con un * sono obbligateri

settore:
odice Numera :

Mome

Luogo Nascita

Data Nascita(GG/MM/AAAA) :

Email :
Provincia Residenza :

Indirizzo Residenza :

Possesso doneitd Fisica :
Regione :
Jocente ©

Anno Scolastico(ARAAAA)

Necessita di ausili7

{ecessita di Tempi Agaiuntivi2

sit No :

Linguistico-Espressivo Sottosettore:

0z Numero Posti ©

* Coar

* Codice Fiscale :

* Luoge Residenza :
e

* Cittadinanza Italiana :
LAzIo v * Codice Meccanografico :
Dirigente Scolastico :
2008/01 * Conoscenze Informaticiy

Portatore Handicap

(se si, & possibile specificare quali) Ausili Portatore Handicap :

si: No

(Se Si, & possibile specificare quag#?®

[Modifica ([ [cancella | Jovia | [Stampa Provvisaria

Tempo Aggiuntivo Necessario :

Utente: test.docentel

Materie Letterarie

rossi

L'utente dopo aver
selezionato settore e

sottosettore di
riferimento puo
cancellare la
domanda inserita
tramite il pulsante

cancella presente in
fondo alla pagina

Una volta che I'utente ha cliccato sul pulsante cancella, il sistema chiedera conferma
dell’operazione di cancellazione:
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Mappa video Azioni utente

“SI1” conferma la
cancellazione della
domanda, “NO”
annulla |‘operazione

L di cancellazione.
CONFERMI LA CANCELLAZIONE DELLA DOMANDA?
<\ S1|[NO 4 -

Concorso Dirigenti Pubblici Utente:

Una volta cancellata

la domanda il
sistema fornisce un
messaggio di
avvenuta
cancellazione della
domanda
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6.3. Invio domanda

Una volta che I'utente ha ricercato la domanda, selezionando settore e sottosettore puo inviare la
stessa. Si ricorda che l'invio non consentira all’'utente di effettuare le altre operazioni sulla

domanda (modifica, cancellazione, stampa provvisoria).

il sistema attribuisce un codice progressivo (generale per tutti i settori/sottosettori) e la data di
invio della domanda (data di sistema). Tali dati (il codice e la data) saranno visualizzabili nella

stampa definitiva

Mappa video

Azioni utente

Menu Concorso Dirigenti Pubblici

Gestione Domanda

Linguistico-Espressivo laterie Letterarie

3ettore
odice Mumerc : 02

T

Nome : marco rossi

Luoge Nascita : rom ROMA

Data Nascita(GG/MM/AAAA) : 1/01/1965 MRCRSS65G126235R
ROMA

0100

est.docente1@istruzione.it

OMA

[A ROMA

AZIO

<
e
g
z

4567890

O

Dirigente Scelastico :

ﬁﬁi

200

8/01 * Conoscenze Informatiche :

Portatere Handicap :

cificare quali) : Ausili Portatore Handicap

decessita di Tempi Aggiuntivi? si

[Modifica | [cancelld | [invia | [Shpmpa Provvisaria

Utente: test.docentel

L'utente dopo aver
selezionato settore e
sottosettore di
riferimento puo
inviare la domanda
precedentemente
inserita tramite il
pulsante “invia”
presente in fondo
alla pagina.

-

Una volta che l'utente ha cliccato sul pulsante invia, il sistema chiedera conferma dell’operazione di

invio:

RTI : EDS Electronic Data Systems- Auselda AED Group - Accenture - Enel Servizi

Pagina 21 di 28




Servizi di sviluppo e gestione del Sistema Informativo del

Ministero della pubblica istruzione Tecnici - 2008

Manuale dell'applicazione per l'acquisizione on-
line delle domande del concorso per Dirigenti

Mappa video Azioni utente
“SI” conferma l’invio
della domanda, "NO”
Concorso Dirigenti Pubblici Utente: test.(

CONFERMI L'INVIO DELLA DOMANDA?

annulla l'operazione.

Una volta inviata la
domanda non puo
piu essere
modificata
dall’utente
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6.4. Stampa provvisoria domanda

E’ possibile effettuare la stampa provvisoria della domanda finché questa non si trova nello stato
inviata (utilizzando I'apposita funzionalita descritta in precedenza).

Dopo l'invio, sara possibile effettuare la stampa definitiva della domanda (vedi paragrafo
successivo)

Una volta selezionato il settore e il sottosettore di riferimento, |'utente visualizza la domanda che
ha inserito e attraverso il pulsante di “stampa provvisoria” puo effettuare la stampa.

La stampa sara in formato pdf e riporta le principali informazioni relative alla domanda inserita.
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Mappa video

Azioni utente

STAMPA PROVVISORIA

Al Ministero della Pubblica Istruzione,

_|__ sottoscrit__ NERIWALTER

chiede di essere ammess__ al concorso pubblico, per esami, a & posti di dingents tecnico, Teenologico / codice n. 13,
da assegnare agl ufiici dell’'amministrazione centrale & penferica del Ministero della Pubblica lstruzicne, al fine di
concorrere alla realizzazione delle finalita di istruziene e di formazione, affidate alle istiiuzioni scolastiche ed educative,
oltre all'ativita di studic. di riczrea e di consulenza tecnica per il Ministro e i Direttori Generali. A tal fine, ai sensi e per gli
effetti delle disposizion contenute nell'ar. 45 del decreto del Presidents della Repubblica n. 445/2000 e consapevole
che le dichiarazioni mendaci sono punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, dichiara sotto la
propria responsabilita:

- di essere nat__ ROMA
Provincia ROMA
il 1011570
Codice Fiscale RSSWTRTOANHS0MZ
e-mail test.docente2i@istruzions. it
- di essere residents in ROMA
Provincia ROMA
cap 00100
via V1A MAPOLI
- di essere in possesso della cittadinanza italiana: E
- di woler sostenare la prova di preselezions nell'ambito temitoriale
dell'Ufficio Scolastico Regionale PUGLIA
- di essere in possesso dell'idonsita fisica E
- di essere portators di handicap e nentrante nelle previsioni dell’art. 20 della leggs 5 febbraio 1852, n. 104, 51 __ N:':ﬂ
1. Mecessits di tempi aggiuntivi SIL] N [X]
2. Mecessita di ausili 21 [ MO [X]

- di eszere docents :l dirigente scolastico E imrucls dall'a.s.  2008/01
- di essere fitclare presso |a scucla AGICE4500D
-di woler sostenere, ai fini della valutazions della conoscenza, a livelle avanzato, di una lingua straniera, la prova orale
di lingua:
Inglese| |, Francese| |. Tedesca(X]. Spagnola| ]
- di essere in possesso di conoscenza, a livello avanzato, dell'uiilizzo dei sistemi applicativi informatici di pili comune
impiegeo & delle implicazioni organizzaiive e sulla semplificazione procedimentals,
connesse con l'adozione degh stessi

Pag. 1di2

Fac-simile della
stampa della prima
pagina della stampa
PROVVISORIA

Nella stampa
vengono riportati i
dati inseriti nella
domanda dall’utente
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Mappa video

Azioni utente

| sottoscriti_ dichiara, altresi

- di essers iscrtt_ nelle liste elsttorali del comune di . Prov_ di
oppure:

- di non essere isoritt_ nelle liste eletiorali per :

- di mon awver riportaio condanne penali né di avers procedimenti penali pendenti a proprio carice sia in ltalia
che all'estero;

{in caso contrario - anche se sia stata concessa amnistia, perdono givdiziale, condono, indulto, non menzione,
oppure applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'art. 444 del c.p.p.. ecc. - indicare gli estremi del
provvedimento e ['autorita che lo ha emesso) .

- di non essere stat_ destituit_ o dispensat_ dallimpisgo presso una pubblica amminisirazions per persiztents
insufficients rendimenie, né dichiaral_ decadul_ da un impiego statale ai sensi dell'art. 127, comma 1. lettera
d). del decreto del Presidente della Repubblica 10 gennaie 1857, n. 3. né licenziat_ ai sensi delle disposizioni
dei contratt collettivi nazionali di lavoro relativi al personale dei var comparti;

- di essers, nei riguardi del servizio di leva, nella seguenie posizione:

- di essers in possesso del diploma di laurea, o della laurea specialistica (attualmenie laurea magistrale), in:

. conseguit_ presso__

data ;

ocppure (imitatamentes al settore antistica):
di essere in possesso del diploma accademice di 2° livello rilasciato dalle istituzioni di cui all'art. 2 della legge n.
£08/38, conseguile presso . indata

- di aver prestaio servizie di ruclo come dirigente scolastico/docents dall’a.s.
all'a.s. . presso lalle seguentei scunlale o istitutod:

- di aver usufruito dei seguenti periedi di aspeitativa per motivi di famiglia, di cul riporta gh estremi dei
prosvvedimenti relativi alla loro concessions, efe di aver interrotie leffeflivo servizio a seguito dei seguenti
prosvvadimenti: . oppure:

- i mon awver usufruite di periodi di aspetiativa per mativi di famiglia, ng di aver interrotto, a qualsiasi alino titalo,
I'effettive servizio;

- di essers in possesso dei seguenii titoli di precedenza o preferenza, a parita di punieggio, ai sensi dell’art. §
del decrete del Presidente della Repubblica § maggio 1984, n. 487

_ | sottoscritt_ dichiara, incltre, di essere disponibile, gualera risulti vincitore/vincitrice del concorse, ad acceliare la
sede di servizio assegnata.

__|__ softoscritt_ allega copia del proprio documenta di riconoscimento in carsa di validita, rientrante tra quelli previst
dal decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembra 2000, n. 445

__|__ sottoseritt_ chisde che ogni comunizazione relativa alla presents selezions venga inviata al seguente indirizzo,
mpegnandosi 3 comunicare |2 eventuali varnazioni successive e riconescendo che il Ministero della Pubbliza Istruzione
nen assume alocuna responsabilita in caso di imeperibilita del destinatario:

ndirzza:

tel fa:

_|__ sottoseritt_ esprime il prepric consenseo al raftamento dei dati personali forniti, nel rispetto del Decrsto Legislative

30.08.2002, n. 194, per gli adempimenti connessi alla presente procedura.
Allzgati:

Data Firma

Fac-simile della
stampa della
seconda pagina
della stampa
provvisoria.
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6.5. Stampa definitiva

Una volta effettuata la ricerca di settore e sottosettore, se I'utente ha inviato gia la domanda
(vedere la funzionalita di invio domanda), I'unica operazione consentita all’'utente € la stampa
definitiva della domanda stessa. Il sistema apre un’altra pagina in cui viene presentata in formato
pdf la stampa della domanda presentata

Mappa video Azioni utente

Progressivo domanda |0[0[nju[I]] Fac-simile della
stampa della prima
pagina della stampa

Al Ministero della Pubblica Istruzione, .
definitiva

In testata viene

_ riportato il codice
_|__ softoscritt__  CARINCI DANIELA prog ressivo della
o _ _ o o domanda.
chiede di essere ammess__ al concorso pubblico, per esami, a8 posti di dirigente tecnico, Tecnologico [ codice n. 01, da
assegnare agli uffici dell’ amministrazione centrale & periferica del Ministero della Pubbliza Istruzione, al fine di N “ t
concorrere alla realizzazions delle finalita di istruzione & di formazieone, affidate alle isfituzioni scolastiche ed educative, ella sta mpa
alire :al 'ati\.-iifé di stL:diq, di ricerca e di consulenza tecnica per il I".1_i'1is‘.ro e | Diretiori ngeral . A tal fine, ai sensi e per gli Vengono ri portati i
effetti delle disposizioni contenute nell’art. 45 del decreto del Presidente della Repubblica n. 445/2000 e consapevole R R L
che ke dichiarazioni mendaci sone punite ai sensi del codice penale e delle leggi speciali in materia, dichiara sotto 1a dati inseriti nella
e domanda dall’'utente

- di essere nat_ ROMA
Provincia ROMA
| 25/08M1975
Codice Fiscale CRMNDONLTS
e-mail test.docente2@istruzione.it
- di essers residents in ROMA
Provincia ROMA
cap D077
wia VIA ROSSI
- di =ssere in possesso della citadinanza italiana: E
- di voler sastenere la prova di preselezions nell’'ambite territoriale
dell'Ufficio Scolastico Regionale PUGLIA
- di essers in possesso dellidoneita fisica E
- di essere portatore di handicap e nentrante nelle previzioni dell’art. 20 della legge 5 febbraio 1822, n.104, 51 |:| “'DIE'
1. Necessita di tempi aggiuntivi siC] no X
2 MNecessita diausii 51 [ No [X]
- di essere docenie El dirigents scolastico D n rucle dall'a.s.  2007/09
- di essers fitolars presso la scucla  BATF100003

-di woler sostenere, aifini della valutazione della conoscenza, a livello avanzato, di una lingua straniera, la prova orale
di lingua:

Ingese@ F'aﬂcc—seD _edescaD SpagnolaD

- di essers in possesso di conoscenza, a livello avanzato, del'utiizzo dei sistemi applicativi informaticl di pl'.l comune
impi=go e delle implicazioni organizzative & sulla semplificazions procedimentale,
connesse con [adozione degli stessi
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Mappa video

Azioni utente

| sottoscriti_ dichiara, altresi

- di essers iscrtt_ nelle liste elsttorali del comune di . Prov_ di
oppure:

- di non essere isoritt_ nelle liste eletiorali per :

- di mon awver riportaio condanne penali né di avers procedimenti penali pendenti a proprio carice sia in ltalia

che all'estero;

{in caso contrario - anche se sia stata concessa amnistia, perdono givdiziale, condono, indulto, non menzione,

oppure applicazione della pena su richiesta ai sensi dell'art. 444 del c.p.p.. ecc. - indicare gli estremi del

provvedimento e ['autorita che lo ha emesso) .

di non essere stat_ destituit_ o dispensat_ dallimpisgo presso una pubblica amminisirazions per persiztents

insufficients rendimenie, né dichiaral_ decadul_ da un impiego statale ai sensi dell'art. 127, comma 1. lettera

d). del decreto del Presidente della Repubblica 10 gennaie 1857, n. 3. né licenziat_ ai sensi delle disposizioni

dei contratt collettivi nazionali di lavoro relativi al personale dei var comparti;

- di essers, nei riguardi del servizio di leva, nella seguenie posizione:

- di essers in possesso del diploma di laurea, o della laurea specialistica (attualmenie laurea magistrale), in:

. conseguit_ presso__

data ;

ocppure (imitatamentes al settore antistica):
di essere in possesso del diploma accademice di 2° livello rilasciato dalle istituzioni di cui all'art. 2 della legge n.
£08/38, conseguile presso . indata

- di aver prestaio servizie di ruclo come dirigente scolastico/docents dall’a.s.
all'a.s. . presso lalle seguentei scunlale o istitutod:

- di aver usufruito dei seguenti periedi di aspeitativa per motivi di famiglia, di cul riporta gh estremi dei
prosvvedimenti relativi alla loro concessions, efe di aver interrotie leffeflivo servizio a seguito dei seguenti
prosvvadimenti: . oppure:

- i mon awver usufruite di periodi di aspetiativa per mativi di famiglia, ng di aver interrotto, a qualsiasi alino titalo,
I'effettive servizio;

- di essers in possesso dei seguenii titoli di precedenza o preferenza, a parita di punieggio, ai sensi dell’art. §
del decrete del Presidente della Repubblica § maggio 1984, n. 487

_ | sottoscritt_ dichiara, incltre, di essere disponibile, gualera risulti vincitore/vincitrice del concorse, ad acceliare la
sede di servizio assegnata.

__|__ softoscritt_ allega copia del proprio documenta di riconoscimento in carsa di validita, rientrante tra quelli previst
dal decreto del Presidente della Repubblica 28 dicembra 2000, n. 445

__|__ sottoseritt_ chisde che ogni comunizazione relativa alla presents selezions venga inviata al seguente indirizzo,
mpegnandosi 3 comunicare |2 eventuali varnazioni successive e riconescendo che il Ministero della Pubbliza Istruzione
nen assume alocuna responsabilita in caso di imeperibilita del destinatario:

ndirzza:

tel fa:

_|__ sottoseritt_ esprime il prepric consenseo al raftamento dei dati personali forniti, nel rispetto del Decrsto Legislative

30.08.2002, n. 194, per gli adempimenti connessi alla presente procedura.
Allzgati:

Data Firma

Fac-simile della
stampa della
seconda pagina
della stampa
definitiva in cui
l'utente deve
riportare
informazioni che non
devono essere
acquisite tramite la
funzionalita on-line
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6.6. Possibili segnalazioni nella gestione della domanda

Se l'utente non ha presentato domanda per il settore e sottosettore selezionati all’'utente compare
la seguente segnalazione: “La domanda non € stata ancora acquisita”, questo messaggio vuol dire

che non é stata acquisita la domanda per il settore e sottosettore selezionati.

Mappa video

Azioni utente

indice | aiuto

il portale per ['autonomia e 'innovazione

STUDENTIL FAMIGLIE PERSONALE SCUOLA AMMINISTRAZIONE

Errori
La domanda non & stata ancora acquisita

> Acquisizione Domanda

» Gestione Domanda

HMenu Concorso Dirigenti Pubblici Utent]

La Segnalazione " La

by

domanda non e
stata ancora
acquisita " vuol
dire che I'utente non
ha presentato
domanda per quel
settore e
sottosettore

selezionati.
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